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1. はじめに 

本マニュアルは、GoogleWorkspace を Outlook で利用しているユーザー向けに、GWSMO をインストールする手順

を記載したものです。 
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2. GWSMO(GoogleWorkspace Sync for Microsoft Outlook)のダウンロードとインストール 

GWSMO をサイトからダウンロードし、PC にインストールします。 

 

（１） 下記のサイトにアクセスし、「Download GWSMO」をクリックして、ユーザー向けのインストールファイル(.exe)を

ダウンロードします。 

 

   https://tools.google.com/dlpage/gssmo 

 

 

 

 

（２） ダウンロードしたファイルをダブルクリックして実行します。 

 

 

（３） インストール中、管理者権限を要求されたら「はい」を選択します。インストールが完了すると、自動的に

GWSMO が起動します。 
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3. GWSMOの設定とOutlook・GoogleWorkspaceのデータ同期 

 GWSMO を実行すると GoogleWorkspace のデータ(メール、連絡先、スケジュール)が Outlook に同期されます。 

 

（１） GWSMO を起動すると、下記のウィンドウが表示されるので、同期対象の GoogleWorkspace アカウント（メール

アドレス）を入力し、「続行」ボタンを押します。（次回 GWSMO を利用するときに入力を省略したい場合、「次回

から入力を省略」にチェックを入れたままにしておきます） 

    

 

（２） ブラウザが起動し、GoogleWorkspace へのログイン画面が表示されるので、さきほど入力したメールアドレスが

入力されていることを確認して、「次へ」ボタンを押します。 
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パスワードを入力して、「次へ」ボタンを押します。 

 

 

（３） GoogleWorkspace アカウントへのリクエストが表示されるので、下にスクロールして、「許可」ボタンを押します。 

 

       

                   （中略） 
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（４） 認証完了の画面が表示されたら、実行中の GWSMO アプリケーションに切り替えます。 

 

 

 

（５） Outlook では、GoogleWorkspace 用の新しいプロファイルが作成されます。「プロファイルを作成」ボタンを押しま

す。 
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（６） 設定完了のメッセージが表示されたら、「Microsoft Outlook を起動」ボタンを押します。 

 

 

（７） Outlook が起動してプロファイル選択画面が表示されるので、作成された「<ドメイン名.> - GoogleWorkspace」の

プロファイル名を選択して「OK」ボタンを押します。 
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（９）同期ステータスが表示され、必要なデータがすべて同期されたら、「閉じる」ボタンを押します。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１０） Outlook が起動し、GoogleWorkspace と同期していることを確認します。 
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